
КОНКУРСНИЙ ВИБІР ПІДРУЧНИКІВ ДЛЯ 5 ТА 10 КЛАСУ (ЗГІДНО ЛИСТА МОН 1/9-511 

ВІД 29.08). ІНСТРУКЦІЯ ДЛЯ ОРГАНІВ УПРАВЛІННЯ ОСВІТОЮ. 

 

Увага! Замовлення підручників з цього конкурсного вибору буде проведене окремим етапом 

після завершення конкурсного вибору.  

Конкурсний вибір підручників з Інформатики за 5 клас, Хімії (рівень стандарту) та Біології 

(рівень стандарту) за 10 клас до цього етапу включений НЕ БУДЕ. За детальною інформацією 

щодо переліку підручників звертайтесь до ІМЗО: andriy.pankov@imzo.gov.ua (044)248-21-61, 

+380639933366, (044) 248-30-60. 

 

1. Початок роботи 

Для початку роботи увійдіть на портал ISUO.ORG і оберіть свою область. Увійдіть в систему за своїм логіном 

та паролем.  

 
Якщо ви не маєте даних для входу, зверніться до відповідального за конкурсний відбір підручників в області. 

 

2. Перевірка інформації про ОУО та списку закладів освіти 

 

Щоб перевірити, чи всі підпорядковані Вам заклади освіти є в системі і можуть здійснювати вибір, оберіть в 

дереві устрою Ваш ОУО і перейдіть в закладку «ЗЗСО (школи)». 

 

Уважно перевірте список. У разі відсутності закладу, потрібно невідкладно надіслати листа на ел. адресу:  

info@isuo.org з запитом на  додавання в систему. У листі вкажіть наступну інформацію: 

- Область 

- Район/Місто/ОТГ 

- Повна назва закладу 

- Фактична кількість учнів 

 

mailto:andriy.pankov@imzo.gov.ua
http://www.isuo.org/


 
 

3. Контроль завантаження форм вибору закладами освіти 

 

Для здійснення контролю за процесом вибору оберіть в дереві устрою свій орган управління освітою і 

перейдіть у розділ «Підручники». 

  
 

Перейдіть в закладку «Додатковий вибір». 

 
В цьому розділі Ви можете слідкувати за процесом завантаження електронних форм вибору закладами освіти. 

Відкрити форму можна натисканням кнопки . При наведенні курсору на символ ключа можна побачити 

інформацію про ЕЦП, накладений на форму вибору.  

 

 

 
 
Увага! Не пізніше 7 вересня 2018 року в цьому розділі з’явиться відмітка «про завершення вибору 

підручників» та стане доступною можливість створити узагальнене форму вибору. Не натискайте на цю 

відмітку, поки всі школи не завантажать форму вибору! Після виставлення відмітки про завершення 

етапу школи не зможуть надіслати форму!  

 

Перевірте, щоб усі заклади освіти, які подають форму вибору на 5 та 10 клас, мали відповідну відмітку в графі 

«Здійснює вибір для класів». Якщо відмітки немає, натисніть кнопку «властивості» у списку біля закладу.  

 



Увага! Знімати відмітки з 1 класів, які вже завершили замовлення,  НЕ ПОТРІБНО. 

 

 
 

Якщо заклад освіти не має подавати форму вибору на 5 чи 10 клас, натисніть кнопку «Властивості» у списку 

біля нього. Зніміть відмітки з зайвих класів і натисніть кнопку «Зберегти» у нижній частині сторінки. 

 

УВАГА! НАВІТЬ ЯКЩО ЗАКЛАД НЕ ПОТРЕБУЄ ПІДРУЧНИКІВ З ПОТОЧНОГО СПИСКУ, АЛЕ 

МАЄ 5 ЧИ 10 КЛАС, ВІН ВСЕ ОДНО ВІДПРАВЛЯЄ ПОРОЖНЮ ФОРМУ ЗА ЦЕЙ КЛАС. 

 

  
 
 

4. Створення узагальненої форми вибору 

 

Для формування узагальненої форми вибору в розділі «Підручники» натисніть на кнопку «Підтверджую» під 

рядком «Я, уповноважена особа органу управління освітою, засвідчую, що вибір підручників закладами освіти 

завершено». 

 

УВАГА! Не пізніше 7 вересня 2018 року в цьому розділі з’явиться відмітка «про завершення вибору 

підручників» та стане доступною можливість створити узагальнену форму вибору. Створення 

узагальненої форми повністю закриє можливість закладам освіти завантажувати форми вибору.  

 
Після натискання кнопки «Підтверджую» з’явиться можливість переглянути форми вибору закладів освіти. 

Для цього натисніть на кнопку  поряд з потрібним закладом у списку. 

 



 
Також після натискання кнопки «Підтверджую» система автоматично сформує на основі форм вибору 

закладів освіти узагальненої форму по органу управління освітою. За допомогою кнопок  

узагальнену форму вибору можна буде переглянути, завантажити в форматі PDF та EXCEL. 

 
 

5. Накладання ЕЦП на узагальнену форму вибору 

Відповідальний повинен завірити ЕЦП (електронним цифровим підписом) узагальнену форму вибору ОУО. 

Отримати ЕЦП можна в Державній фіскальній службі чи АКБ «Приватбанк». Підписи, отримані в 

інших організаціях, до системи не підійдуть. 

 

Завантажте програму для накладання ЕЦП з розділу «Підручники». 

 

 
 

Далі, за допомогою кнопок ,завантажте узагальнені форми вибору на 5 та 10 клас. Радимо створити 

окрему папку на комп’ютері для збереження цих файлів. Файли EXCEL підписувати не потрібно. 

 

 

Увага! Ні в якому разі не перейменовуйте завантажені файли. Дані в назві файлу будуть використані 

при накладанні на форму ЕЦП. 

  

 
 

Запустіть завантажену раніше програму для накладання ЕЦП. 

 



 
Введіть логін і пароль, який Ви використовуєте для входу до порталу ІСУО, і натисніть «Перевірити». 

 

 
 

За допомогою кнопок  оберіть завантажений раніше файл з узагальненою формою та файл особистого 

ключа ЕЦП (зберігається у Вас на комп’ютері). Після цього введіть пароль та натисніть кнопку «Зчитати 

ключ». 

 

 
 

Ви повинні побачити інформацію про власника ключа. 

 



 
 

Увага! Переконайтесь, що доступ до інтернету на Вашому комп’ютері здійснюється не через проксі-

сервер. У випадку підключення через проксі-сервер накладання ЕЦП може працювати некоректно. 

Поточнити цю інформацію можна у системного адміністратора чи інтернет- провайдера Вашої 

установи. За потреби,програму ЕЦП можна встановити на інший комп’ютер. 

 

Натисніть кнопку «Підписати файл», щоб накласти ЕЦП на файл. Після цього відкривається вікно для 

відправки форми з накладеним ЕЦП.  

 
 

Натисніть кнопку «Відправити», щоб передати підписану форму на портал ІСУО. 

 
 

Підписана форма на порталі ІСУО виглядатиме наступним чином. 

 

 
 



При наведенні курсора на відмітку  з'явиться інформація про ПІБ відповідального, який підписав 

узагальнену форму, тип ключа, дату та час накладення ЕЦП. 

 

 
 

Якщо в ході роботи у Вас виникнуть питання, звертайтесь до відділу технічної підтримки 

Тел: 044-247-07-88, 057-777-02-77, 093-764-57-88, 097-67-87-650, 050-203-44-65, 050-401-82-99 

e-mail: info@ekyrs.org 


