Відділ освіти Миколаївської районної державної адміністрації Львівської області
Н А К А З 

09 жовтня 2018 року                             м. Миколаїв                            №04-06/345
Про замовлення документів

про освіту випускникам 

2018-2019 навчального року

З метою своєчасного і якісного формування районної та обласної бази даних, доставки й видачі документів про освіту для випускників закладів загальної середньої освіти 2018-2019 навчального року відповідно до наказу Міністерства освіти і науки України  від 13.08.2007 року №7373 «Про викладення в новій редакції  наказу Міністерства освіти і науки України від 10.12.2003 року №811 «Про затвердження в новій редакції  Положення про ІВС «ОСВІТА»,  Порядку замовлення , видачі та обліку документів про освіту державного зразка, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 1 жовтня 2007 року за №1129/14396 , наказу департаменту освіти  і науки ЛОДА №08-01/331 від 17.09.2018 року « Про замовлення документів про освіту  випускникам 2018/2019 навчального року»
Н А К А З У Ю:

1. Призначити відповідальним за збір даних для замовлення на документи про освіту Суботу Наталію Михайлівну – головного спеціаліста відділу освіти.

2. Головному спеціалістові відділу освіти Суботі Н.М.

2.1. До 24 жовтня  2018 року перевірити відповідність назв закладів освіти на печатках  статутним документам (статутам, випискам з Єдиного  державного реєстру підприємств та організацій), у разі розбіжностей забезпечити  проведення необхідних змін. 

2.2. До 26 жовтня  2018 року подати в департамент освіти і науки інформацію про зміни директорів, назв і печаток закладів загальної середньої освіти .

2.3. До 11 січня 2019 року забезпечити подання в департамент освіти і науки Львівської ОДА та у ЛОІППО замовлення на виготовлення  документів  про освіту для випускників 2019 року.
3. Директорам закладів загальної середньої освіти:
3.1. До 10 жовтня 2018 року наказом по школі призначити відповідального за формування замовлення на документи про освіту випускникам 9 та 11 класів; до 01 листопада  надати списки випускників 9 та 11 класів.
3.2. До 22 жовтня   2018 року перевірити назви навчальних закладів  на печатках, у статутах, виписках з Єдиного державного реєстру підприємств та організацій  України, у разі розбіжностей письмово інформувати відділ освіти та  провести необхідні зміни.

4. Укласти трудову угоду із заступником директора Миколаївської гімназії Підкович Н.І. щодо формування електронної районної бази даних про випускників 2018-2019 навчального року, створення замовлення на документи про освіту, виготовлених  на основі фотокомп´ютерних технологій.

5. Установити персональну  відповідальність директорів ЗЗСО за достовірність і своєчасність наданої інформації щодо замовлень документів.

6. Заступникові директора Миколаївської гімназії Підкович Н.І. до 05 січня 2019 року якісно виконати зазначені в угоді роботи, до 11 січня  подати узагальнене замовлення в електронному і паперовому вигляді у Львівський обласний інститут післядипломної педагогічної освіти.

7. Головному бухгалтерові ЦБ відділу освіти Коник Т.І. передбачити в бюджеті 2019 року кошти на випускну документацію  та на оплату вартості виконаних робіт п. Н.Підкович за актом, забезпечити своєчасний перерахунок  коштів відповідно до рахунків Держпідприємства «Інфоресурс». 

8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти                                            О.І.Лехович
