Відділ освіти Миколаївської районної державної адміністрації

Львівської області

Н А К А З

15 червня  2018 року                         м. Миколаїв                              №04-06/240

Про організацію ведення  обліку дітей  
шкільного віку та  учнів 
На виконання Порядку ведення обліку дітей шкільного віку та учнів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.09.2017 № 684, розпорядження голови облдержадміністрації від 04.06.2018 № 544/0/5-18 «Про організацію ведення обліку дітей шкільного віку та учнів», розпорядження голови райдержадміністрації від №, з метою забезпечення своєчасного обліку дітей  шкільного віку та учнів, виконання чинного законодавства у частині охоплення учнівської молоді загальною середньою освітою:

Н А К А З У Ю:

1. Затвердити Комплексні заходи відділу освіти райдержадміністрації щодо здійснення обліку дітей шкільного віку та учнів, забезпечення дотримання чинного законодавства в частині здобуття учнівською молоддю загальної середньої освіти (додаються).

2. Призначити:

2.1. Ониськів Марію Миколаївну, провідного спеціаліста відділу освіти, відповідальним за організацію ведення обліку дітей  шкільного віку та учнів, забезпечити формування відповідних списків, статистичної звітності.
2.2. Лутчин Тетяну Ярославівну, методиста РМК,  відповідальними за організацію належного моніторингу за станом відвідування уроків учнями закладів загальної середньої освіти.

3. До 25 квітня щорічно створювати робочі групи для здійснення обліку дітей шкільного віку та учнів.

4. До 25 квітня щорічно розробляти заходи щодо забезпечення організації та проведення обліку дітей шкільного віку та учнів за визначеними територіями обслуговування.

5.  До 05 вересня щорічно формувати у відділі освіти електронні бази даних:

· про  дітей  шкільного віку та учнів від 6 до 18 років (окремо за роками);
· про дітей шкільного віку та учнів за місцем навчання;

· про дітей, які навчаються у закладах загальної середньої освіти району, а проживають за територією району;

· які навчаються за межами району,  а зареєстровані на території обслуговування  закладу загальної середньої освіти;
· про дітей  шкільного віку та учнів, які не охоплені навчанням;

· про дітей, відомості про яких відсутні;

· про дітей шкільного віку та учнів з особливими освітніми потребами, що потребують соціальної допомоги, соціальної реабілітації (індивідуальна форма навчання, навчання в спеціальних закладах освіти);

· про дітей шкільного віку та учнів, які не можуть навчатися згідно з  висновками інклюзивно-ресурсного центру в закладах загальної середньої освіти.
6. Керівникам закладів освіти, незалежно від форм власності,  
6.1. Дотримуватись вимог Інструкції з ведення ділової документації у закладах загальної середньої освіти І-ІІІ ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 28.08.2013 № 1239. 

6.2. Подавати  відділу освіти райдержадміністрації щорічно до 05 вересня: 

· інформацію про працевлаштування випускників 9-х, 11-х класів закладів загальної середньої освіти та список випускників 9-х класів, які не здобувають загальну середню освіту (вказати причини), список випускників 11-их класів, які не навчаються і не працюють (вказати причини);

· інформацію про учнів, які навчаються у закладах загальної середньої освіти району, міста обласного значення, ОТГ, а проживають за територією цього району, міста, ОТГ;

·  про учнів, відомості про яких відсутні;

· до 05 числа кожного місяця поіменну інформацію про учнів, які не охопленні  навчанням  за формою Ф-3;

· до 01 грудня (травня) інформацію про проведену роботу щодо обліку дітей шкільного віку та учнів.
7. Впорядкувати відповідну державну статистичну звітність за формами №77-РВК «Звіт про кількість дітей шкільного віку», №1-ЗСО «Звіт про продовження навчання  для здобуття повної загальної середньої освіти випускниками 9-х класів загальноосвітніх навчальних закладів » та забезпечити їх своєчасну подачу.

8. Забезпечити належний контроль за станом охоплення дітей шкільного віку та учнів для здобуття ними загальної середньої освіти. 

        9.   Інклюзивно-ресурсному центру до 20  серпня щороку подавати у відділ освіти списки дітей шкільного віку та учнів з особливими освітніми потребами, які повинні навчатися у закладах для дітей, що потребують соціальної допомоги та соціальної реабілітації, а також тих, які не можуть навчатися у закладах загальної середньої освіти.
        10.   Провідному спеціалісту відділу освіти Ониськів М.М. координувати роботу закладів освіти  щодо організації та здійснення обліку дітей шкільного віку та учнів, охоплення їх навчанням для здобуття загальної середньої освіти.

11.     Контроль   за   виконанням   наказ залишаю за собою.
Начальник  відділу освіти                                   О.І. Лехович
